
1 
 

  Jenaer Straße 5  16515 Oranienburg 

Unser Hort-ABC 

 

A wie                                                                                                                          

Adresse                                                                                                                                

Hort Comenius                                                                                                                                                                                             

Jenaer Straße 5                                                                                                                                                                                        

16515 Oranienburg                                                                                                                                                

Tel: 03301 20 79 278 

Fax: 03301 20 79 279                                                                                                                                 

Email: hort.comenius@oranienburg.de  

 

 

Anmeldung 

Alle Informationen zur Anmeldung der Kinder, zum Betreuungsvertrag und zur 

Beitragsberechnung erhalten Sie im: 

Amt für Bildung und Soziales   Frau Holzendorf Tel: 03301 600 717 

Schloßplatz 1     

16515 Oranienburg 

Abholen 

Die Kinder verabschieden sich persönlich am Tresen der Rezeption. Uns unbekannte 

abholberechtigte Personen müssen den Personalausweis vorlegen. 

Angebote 

Kinder haben die Möglichkeit, unsere abwechslungsreichen Angebote von Montag bis 

Freitag zu nutzen. Die Übersichten befinden sich im Eingangsbereich des Hortes. 

  

B wie 

Betreuungszeiten 

Die Betreuungszeiten werden im Vertrag mit der Stadtverwaltung vereinbart und sind 

wöchentlich flexibel zu gestalten. Eltern und Erzieher sind verpflichtet, auf die 

Einhaltung der Zeiten zu achten. 
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Bildungsauftrag 

Die Aufgaben und Ziele der Kindertagesstätten im Land Brandenburg regelt das 

Kindertagesstättengesetz im § 3 in der Absätzen 1 – 3. 

Bildungsbereiche 

Wir arbeiten nach den Grundsätzen elementarer Bildung in Einrichtungen der 

Kindertagesbetreuung im Land Brandenburg. Diese sind: 

• Sprache, Kommunikation und Schriftkultur 

• Mathematik und Naturwissenschaft 

• Soziales Leben 

• Musik 

• Darstellen und Gestalten 

• Körper, Bewegung und Gesundheit 

 

D wie 

Datenschutz 

Auch dem Datenschutz gilt unsere Aufmerksamkeit. Telefonnummern und Adressen 

werden nicht an Kinder und Eltern der Einrichtung oder andere Personen 

herausgegeben. 

 

E wie 

Elternarbeit 

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Eltern ist uns sehr wichtig. 

Elternsprechtage finden 1-mal im Jahr, jederzeit bei Bedarf und nach Absprache statt. 

  

F wie 

Ferienbetreuung 

In den Ferien ist im Hort eine Ganztagesbetreuung gewährleistet. Wir bieten den 

Kindern ein abwechslungsreiches Ferienprogramm an. 

  

H wie 

Hausaufgaben 

Die Kinder haben die Möglichkeit, ihre Hausaufgaben als Angebot im Hort von Montag 

bis Donnerstag in der Zeit von 14:00 Uhr bis 15:30 Uhr zu erledigen. 

An hitzefreien Tagen findet im Hort kein Hausaufgabenangebot statt.  
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Handy  

Handys, Smartphones, Smartwatchs, Tablets und ähnliches sind in der Hortzeit nicht 

gestattet.  

Hausschuhe 

Generell sind im Hort Hausschuhe zu tragen. 

Hortausschuss  

Der Hortausschuss setzt sich aus gewählten Mitgliedern der Eltern, Mitarbeiter und 

Träger zu gleichen Teilen zusammen und trifft sich regelmäßig zu aktuellen Themen. 

 

I wie 

Informationen 

Informationen finden Sie im Flur des Hortes oder an unserem Infobildschirm an der 

Rezeption. 

  

K wie                                                                                                                             

Kinderrat                                                                                                                                                             

Der Kinderrat setzt sich aus Kindern unterschiedlicher Altersgruppen zusammen und 

trifft sich regelmäßig, um Probleme, Wünsche und aktuelle Themen zu besprechen.                                                                                                                                                 

 

Konzept 

Wir arbeiten nach dem Konzept der offenen Hortarbeit. Die darauf abgestimmte 

Konzeption stellt unsere Arbeitsgrundlage dar. Interessierte können jederzeit Einsicht 

nehmen. 

 

M wie 

Mittagessen 

Die Stadt stellt eine Ganztagsverpflegung (Frühstück, Mittag, Vesper) sicher. Der 

derzeitige Essenanbieter ist die Firma Wildauer Service Gesellschaft.  

Medikamente 

Medikamente dürfen nur in Ausnahmefällen und mit einer schriftlichen ärztlichen 

Verordnung in der Einrichtung verabreicht werden. 
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N wie 

Notfall 

Bitte gewährleisten Sie, dass Ihre Telefonnummern (privat & dienstlich) sowie Ihre 

Adresse immer aktuell sind. 

 

O wie 

Offene Arbeit 

Kinder haben die Möglichkeit, ihren Nachmittag selbst zu gestalten. Sie werden 

angeregt, ihren Hortalltag in Eigenverantwortung zu planen und selbstständig 

Entscheidungen zu treffen. 

Es gibt keine festen Gruppen, dennoch haben alle Klassen einen Bezugserzieher. 

Dieser fungiert als fester Ansprechpartner für Kinder und Eltern. 

 

Orientierungssystem 

Im Flur des Hortes befindet sich die Orientierungstafel mit farbigen Magneten. Die 

Kinder kennzeichnen mit Hilfe dieser Magnete selbstverantwortlich ihren aktuellen 

Aufenthaltsort.  

(Grün: Außengelände     Rot: Innenbereich     Blau: Aula/Turnhalle      

Schwarz: Hausaufgaben)  

 

Ö wie 

Öffnungszeiten 

Wir haben täglich von 6:00 Uhr bis 17:00 Uhr geöffnet. 

 

P wie  

Personal 

Derzeit arbeiten 13 Erzieherinnen und 3 Erzieher im Hort. 

 

 

Q wie 

Qualität 

Wir nehmen am Qualitätsmanagement des IFK (Institut für angewandte Familien-, 

Kindheits- und Jugendforschung e.V. an der Universität Potsdam) teil. 

 

R wie  

Räume 

Die Gestaltung der Räume leistet einen Beitrag zur Umsetzung unserer 

pädagogischen Ziele. 
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Rechte 

Jedes Kind hat das Recht, so akzeptiert zu werden, wie es ist. Die Kinder haben das 

Recht auf Betreuung, Bildung, Erziehung, Versorgung, Spiel, Erholung und 

Mitbestimmung. 

 

Regeln 

Die Regeln werden gemeinsam mit Kindern und Erziehern erarbeitet. Alle achten auf 

die Einhaltung. 

 

Rezeption 

Die Rezeption des Hortes befindet sich auf der rechten Seite im Eingangsbereich der 

Schule. Hier ist der An- und Abmeldebereich für Eltern und Kinder. 

 

  

S wie  

Spielsachen 

Die Kinder sollten eigene Spielsachen/Wertgegenstände nur begrenzt und als 

Ausnahme mitbringen. Für ihre mitgebrachten Spielsachen tragen die Kinder selbst 

die Verantwortung. 

 

Schließtage 

Aktuelle Schließ- und Brückentage für das Kalenderjahr, werden zeitnah an unserer 

Informationswand ausgehangen.  

 

T wie 

Träger 

Träger des Hortes ist die Stadt Oranienburg. Das Sekretariat des Amtes für Bildung 

und Soziales erreichen Sie unter der Telefonnummer: 03301 600 701 - Frau Saffert. 

 

U wie  

Unfälle 

Im Falle eines Unfalls leiten wir die notwendigen Hilfsmaßnahmen ein, informieren Sie 

und verständigen, falls erforderlich, die Rettungsstelle. 

 

V wie 

Versicherung 

Die Kinder sind bei der gesetzlichen Unfallkasse Brandenburg Frankfurt (Oder) 

versichert. 
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Vollmachten 

Alle Vollmachten für Gehzeiten, Abholberechtigte und AG´s werden aus 

Sicherheitsgründen nur schriftlich akzeptiert. 

 

W wie 

Weiterbildung 

Um die Qualität in unserem Hause zu sichern und weiterzuentwickeln, nehmen alle 

pädagogischen Fachkräfte regelmäßig an Weiterbildungen teil. 

 

XY wie 

XY Unbekannt 

Von Zeit zu Zeit werden Ihnen unbekannte Personen begegnen, die bei uns ihr 

Praktikum absolvieren. Einzelfallhelfer, Auszubildende und Praktikanten sind durch ein 

Namensschild erkennbar. 

  

Z wie 

Zusammenarbeit 

Großen Wert legen wir auf die Zusammenarbeit zwischen Schule und Familie und 

achten dabei auf Transparenz. 

 

 

Zum Schluss 
Wir hoffen, dass wir mit unserem Hort-ABC einige Fragen beantworten konnten und 

freuen uns auf eine schöne Zeit mit Ihnen und Ihrem Kind in unserer Einrichtung. 

 

 

Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit gern zur Verfügung! 

 

 


